Elemente grafice si de structura pe paginatiparita

1.1 Utilizarea elementelor grafice si de structura pe pagina tiparita:
Casete de text

Casetele text si majoritatea formelor (cu exceg liniilor, conectorilorsi a formelor libere) pot
contine text care se af@az la formi sau la caseta texitcare se poate pana orizontal sau vertical
sau se poate incadra. De asemenea, se pot madércgnile casetelor text ale formelor pentru o
spaiere optind sau se pot redimensiona formele pentru o
mai burd cuprindere a textului. R .

. . facilitatile, garaj, cadastru, pret
Operatii cu textul din forme: regociabil

. Poz;lonareAa textului orizontal sau vertical intr-o Urgent — Tel 0234/334455
forma sau intr-o casgtext

« Incadrarea textului intr-o forfirsau intr-o casgtext

« Modificarea marginilor dintre texi muchia unei forme sau a unei casete text

+ Redimensionarea unei forme sau a unei casetedaitupa potrivi textul
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Inscriptionare particularizata
Pentru anscriptionare particularizata, avei posibilitatea § utilizati fie text, fie o imagine. Acgi
pasi va arati cum se poate crea o insgignare imagine.

1 Pe filaAspect pagina, facei clic pelnscriptionare pentru a deschide galeria.

2 Facei clic pelnscriptionare particularizata, in partea de jos a galeriei.

3 Facei clic pelnscriptionareimaginesi selecta imaginea. Utilizai orice imagine din computer sau
orice miniatud din Microsoft Clip Organizer. Rmeti ca avei posibilitatea 8 o dimensiong si sa
selecta decolorarea acesteia pentru a nu fi atat de iVizib spatele textului din document.

Daa doriti 0 inscrigionare text particularizat selecta textul dintr-o list din aceegl casel de
dialog afsati in aceastimagine sau tasfigextul dorit. Avei posibilitatea § selecté fontul,
dimensiuneai culoarea, & setai transparetasi sa alegel un aspect diagonal sau orizontal.

Aveti posibilitatea & salvai inscriptionarea particularizatin galerie pentru a fi simplu de aplicat data
viitoare. Veai vedea cum, Tn sesiunea de aclivipractice.

Lucrul cu imagini
Dupa ceinserati o imagine, Word \a oferda multe instrumente ca 4 asigurai ca imaginea aratexact
asa cum doti. De exemplu, putesa:
« Modificati culoarea, apliaaun efect artistic sau comprimamaginea.
« Aplicati o bordu# sau un stil.
+ Modificati modul in care este paminat imaginea in document.
« Trunchiai sau redimensionaimaginea.



« Mutati si rotiti imaginea.
Pentru a gsi toate aceste instrumente, faclic pe imaginesi verificati sub filal nstrumente imagine:

2.2 Raportul vid-plin, text-imagine, echilibru, proportii. Asezarea imaginilor intr-o
pagina
Imaginile dau “culoare” paginii atat prin asezaredorit cat si prin mesajul pe care-| transmit,
alaturi de un anumit text. Se cunoaste faptullaasederea unei pagini, cititorul, priveste maaint
imaginile, abordandu-le direct.
Acestea se constituie ca structuri individual iptetate, fata de textul propriu zis, asezat inadou
sau mai multe coloane cu titluri evidentiate primtranumit corp de litera, font sau culoare.
In functie de numarul imaginilor ce se doresc lateintr-o pagina, se cunosc mai multe
modalitati de amplasare.
Pozitionarea unei singure imagini
e pepartea superioara a paginii- aceasta constituie o0 amplasare avantajoa
insa exista riscul ca, cititorul sa priveasca nummaginea si titlul,
nemaifiind interesat si de continutul textului D
* pemijlocul paginii — constutuie cea mai avantajoasa amplasare
e peparteainferioara a paginii — nu este atragatoare pentru cititor, acesta
pierzandu-si interesul pentru text, incercand stajgere legatura acestuia
cu imaginea din zona inferioara.

Pozitionarea a doua imagini
Pentru pozitionarea corecta a doua imagini integipa de text, se vor urmari aspectele de mai jos:
- Imaginile nu se vor estompa una pe cealalta
- Se va realiza un contrast prin formate si madifarite
- Imaginilenu vor fi asezate la aceeasi inaltime sau in aceedésana (una sub
cealalta)
Verificarea unei bune amplasari
* Se unesc printr-o linie centrele imaginilor dingjre, putand exista
doua situatii
- Linia rezultata esterizontala sauverticala ceea ce inseamna ca s-a
realizat o aranjare nepotrivita
- Linia rezultata esteblica ce intersecteaza diagonala paginii (situatia
ideala este ca linia sa fie exact diagonala pajinseamna ca s-a realizabuna
amplasarein pagina

Pozitionarea a trei imagini
Pentru amplasarea in pagina a trei imagini, seiuoiari aceleasi aspecte ca si in cazul celor doua
imagini si anume:
- O repartizare cat mai variata in pagina
- Imaginile vor avea formate si dimensiuni cat chérite
Verificarea unei bune amplasari =
* Se unesc printr-o linie centrele de greutate dl@ ¢eei imagini din
pagina putand exista una din urmatoarele situatii:
1. daca rezultatul este un triunghi cu unaldiari orizontala sauverticala,
s-a realizat o amplasare nepotrivita (trebuie &vitkensitatea grafica).
2. daca rezultatul este aniunghi fara nicio latura orizontala sau
verticala — inseamna ca s-a realizat o amplasare in pagargefbuna a celor trei imagini

Daca intr-o pagina exista mai multe imagini, exirstaul crearii unui aspect dezorganizat, haotic
— ochiul cititorului negasind un centru optic dewggate asupra caruia sa se opreasca. Evitareaiacest



aspect se va realiza prin amplasarea unei imagmirmtante — de regula plasata in partea superioara a
paginii, celelalte urmand a se subbordona acesteia.

CONCLUZII

» dimensiunea imaginilor se vor stabili in functieaetitatea textului alaturat acestora si
de contrastul urmarit

e amplasarea imaginilor tine seama de specificul ohantului- existand pulicatii unde
imaginile pot lipsi

» paginile diferitelor publicatii (ziare, reviste cg¢tse impun prin aspectul lor vizual, prin
conceptul grafic, montaj, tinand seama de toateatitatlle de captare a atentiei
cititorului

e raportul ideal care trebuie sa existe intre textnsigine este 2/3 imagine s 1/3 text sau
invers.

Pentru decorarea paginilor mai puteti si sa
« Adaugai o inscripgionare particularizatdocumentelor imprimate.
« Adaugai un fundal colorat documentelor bazate pe Web.
« Adaugai borduri care delimitedzpagini, paragrafe, imagini sau tabele.
« Utilizati umbrirea pentru a evidea titlurile sau paragrafele.
«  Oferiti culoaresi impact formelosi tabelelor.
« Facai titluri mai profesioniste cu efecte de texWWordArt.



