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Crearea unei noi foi de lucru in cadrul unui document

Céand crefa 0 noui foaie de lucru intr-un document, foaia de lucrie @sserat in document ca obiect
incorporat.

1. Amplasati punctul de insertie acolo unde doriti sa creati foaia de lucru. —
Tn fila Inserare, in grupul Tabele, faceti clic pe Tabel, apoi pe Foaie de lucru Excel.
3. Completati foaia de lucru cu informatiile dorite.

N

Tabel

Tabele
Inserarea unei diagrame

Daci doriti sa mertineti datele asociate cu diagrama din Word, efgctuanitoarele:

1. Tn Word, faceti clic in locatia unde doriti sd inserati diagrama.
2. infila Inserare, in grupul llustratii, faceti clic pe Diagrama.
3. Tn caseta de dialog Inserare diagrama, faceti clic pe o diagrama, apoi faceti clic pe OK.
Office Excel 2007 se deschide intr-o fereastindai si afiseaz date gantion intr-o foaie de date.

A B C D
1 Coloanal Est Vest Nord
2 Trim1 I 20,41 35,6 22,9
3 Trim 2 27,4 38,9 33
4 Trim 3 90 40,6 49,5
5 (Trim 4 20,4 45 51,
4. Tn Excel, inlocuiti datele esantion, ficand clic pe o celul3 din foaie de lucru, apoi tastand datele pe care
le doriti.

De asemenea, av@osibilitatea & inlocuti etichetele ak esantion din Coloana Ai numele de intrare
a legendei din Randul 1.
Nota Dupa ce actualizafoaia de lucru, diagrama din Word se actualizea#omat cu datele noi.



