Crearea testelor cu machete
in Microsoft Word 2007

Pasul I: Configurarea programului MsWord pentru crearea de machete:

Da
1. Deschideti MsWord 2007 si faceti clic pe butonul Microsoft Office ("“ , apoi pe Optiuni Word :
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Pasul 2: Creati formularul dorit, iar pentru crearea machetelor procedati astfel:

Varianta 1: ITEMI CU ALEGERE MULTIPL A

Bifati raspunsul corect:

Apa este un solvent:
[ISolid
[Lichid
[JGazos

Scrieti enuntul si variantele de raspuns, plasati cursorul in dreptul primului raspuns al intrebarii (in acest caz “solid”), iar apoi:

1.Clic pe meniul Dezvoltator
2. Clic pe Instrumente mo stenite

. . . hall
3. De la forme mo stenite alegeti caseta de selec tie |J—' |
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Va apare caseta in care se vor bifa raspunsurile corecte:




Apa este un solvent:
O solia
Lichd
Gazos

Obs: Repetati pasii descrisi mai sus pentru toate variantele de raspuns.

Varianta 2: ITEMI CU ALEGERE DIN LIST A

Selectati raspunsul corect:

Apa este un solvent lichid: clic aici

Daca la pasul 3, de mai sus, selectati o Caseta combo ﬂ , aceasta va apare langa cursor si executind dublu clic pe ea
aveti posibilitatea de a addauga elemente in listd, adica variante de raspuns:

Opoiuni pentru camp formular, vertical E]@
Element list3 verticald: Elemente din lista verticald:
| clic aici
adevarat
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n caseta “Element lista verticala” scrieti primul element din listd si anume: clic aici , apoi faceti clic pe “Ad3ugare>>" ,
se continud adaugarea tuturor raspunsurilor dorite Tn “Elemente lista verticala”, dupa care clic pe OK.

Pasul 3: Protejarea formularului/documentului creat cu ajutorul machetelor:
1. Clic pe butonul Protejare document
2. Bifati “Se permite numai acest tip de editare in document:”
3. Selectati din lista Completare formulare

4. Clic pe butonul Da, pornire impunere protectie; in fereastra urmatoare vi se va solicita o eventuala parol3, daca
uitati aceasta parola documentul nu mai poate fi modificat. Recomandare: nu completati cdmpul cu parola.
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Pentru a continua sa aduceti modificari documentului, deprotejati documentul cu butonul Oprire protectie:



