
DEFINIREA SPAŢIULUI DE LUCRU 

 

 

 Elementele interfetei grafice 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Exerciţiul 1  

Particularizarea spaţiului de lucru: 

Bara de stare Moduri de vizualizare Panoramare 

Bara de titlu Bara de acces rapid 
Butoane de minimizare, maximizare, restaurare. maximizare 

Butonul 

File 

Bara de tab-uri 

Grupuri  

Suprafata de lucru 



� Particularizare Bara de acces rapid 

� Crearea unui nou tab cu numele Paticularizare  care să conţină butoane 3 

butoane 

� Adăugare fundal 

� Adugare chenar 

� Inscriptionare pagina 

 

Elemente tehnice: dimensiunile paginii, margini, zonă de imprimare 

 

  

 

 

  

 

Grupul Page Setup din tab-ul Page Layout 



 
 

Exerciţiul 2  

Stabiliţi diferite opţiuni selectând butonul  

 

 



 

 

 

 


