Fişă de lucru 
1. Creaţi pe Desktop un director (folder) cu numele Examen. Deschideţi un fişier nou Word şi salvaţi-l în folderul Examen cu numele comp_w ( 1 punct)
2.  Scrieţi pe primul rând al documentului  un titlul Examen competenţe digitale cu fontul Arial dimensiunea 18pt. (1 punct)
3. Scrieţi numele şi prenumele vostru. Formataţi textul astfel încât acesta să fie subliniat cu o linie simplă de cumoare roşie şi paragraful să fie urmat de un spaţiu de 10 pt. (1 punct)
4. Inseraţi textul Nivel experimentat scris într-un stil artistic (WordArt) cu aspect tridimensional, textul fiind dispus pe conturul unei forme (WordArt Shape) circulare (2 puncte)
5. Desenaţi tabelul: (1 punct)
	Nr crt
	Model
	An fabricaţie
	Preţ

	1
	Model 1
	2010
	8500 E

	2
	Model 2
	2011
	9000 E


6. Stabiliţi un stil devlinie dublă pentru toate liniile tabelului. (1 punct)
7. Aplicaţi numai celui de-al doilea rând al tabelului un fond de culoare galbenă.  (1 punct)
8. Ştergeţi tabelul aflat în document. (1 punct)
9. Scrieţi următoarea listă:

a)  limba şi literatura română

b)  matematică

c) fizică sau chimie sau biologie

         Stabiliţi ca marcator simbolul ( (1 punct)
10. Modificaţi culoarea marcatorilor de la cerinţa 9 astfel încât să fie verde. (1 punct)
11. Scrieţi numele complet al  şcolii voastre şi formataţi astfel: stil cursiv (italic), mărime font 20 pt. (1 punct)
12. Modificaţi setările paginii astfel încât înălţimea antetului şi a subsolului să fie de câte 4 cm (1.58 ‘’)  (1 punct)
13. Inseraţi un antet astfel încât pe paginile impare acesta să conţină numai textul Proba de evaluare a competenţelor digitale. (2 puncte)
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14. Inseraţi în subsolul (Footerul) documentului un text generat automat (AutoText) care să cuprindă ora curentă. (1 punct)
15. Inseraţi o imagine (1 punct)
16. Modificaţi schema de culori a imaginii din document astfel încât contrastul între culori să fie de 90 %(1 punct)
17. Rotiţi imaginea din document cu 900  spre dreapta (rotate right).  (1 punct)
18. Adăugaţi numai primei pagini din document un chenar cu efect de umbră. (1 punct)
Barem de corectare
· Nu se acordă puncte din oficiu

· Nu se acordă fracţiuni de punct

· Punctajul maxim este de 20 puncte
